Zékladni Skola CernoSice, piispévkova organizace

Smérnice Skoly ¢. 23

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

ZAKLADNI SKOLA
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Schvdalila: Mgr. Ludmila Zhoufova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 29. 8. 2018
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Smérnice €. 23 nabyva platnosti ode dne: 1.9.2018

1. Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zadkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zékladnim stfednim, vy$§im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni
Skolni druZinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druZiny. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu skoly.
Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni
funkci pro rodi¢e. Prokazatelné seznameni rodi¢t s timto vnitinim fadem provedou vychovatelky SD

pii zapisu zakd do SD. Skolni druZina se ve své ¢innosti ¥idi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém

vzdélavani.

2. Poslani $kolni druZiny

Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyutovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding.
SD neni pokracovanim $kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho vyuéovani.
Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové ¢innosti, odpoéinku a rekreace i¢astnikil, ¢asteéné také
dohledu nad ucastniky. Cinnost druziny je uréena pro zaky prvniho stupné zakladni skoly (prvni az tfeti
roénik). Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou u¢astnit i Zaci, kteii nejsou pfijati k pravidelné denni

dochazce do druziny, a to vyhradné v zavislosti na kapacité druziny a smérnicich BOZP.



3. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny
3.1. Zapis do Skolni druZiny

Na kazdy sSkolni rok se ptihlasuji vSichni ucastnici, tedy i ti, ktefi jiz do Skolni druziny chodili. Zapis se kona
vzdy koncem $kolniho roku pro stavajici ti€astniky a béhem zéapisu do 1. tfid pro nové ptichozi. Piesné
konani zapisu je vzdy vcas ozndmeno prostfednictvim webovych stranek a dalSich informac¢nich médii.
Zapisni listek je k dispozici na webu skoly, piipadné jej mohou rodic¢e vyplnit piimo u zapisu. U zapisu jsou
rodic¢e informovani o provozu Skolni druziny a o platb¢. Déle jsou rodi¢e seznadmeni s vnitinim fadem Skolni

druziny.
3.2. Prihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovi pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky &. 74/2005 Sb., 0 zajmovém

vzdélavani zplsob evidence ucastnik takto:
3.2.1. O zatazeni ucastnikii do $kolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

3.2.2. Ve skolni druzin€ je urcen jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kteréd zajistuje
ptihlaSovani a odhlaSovani G€astnikti, pfedavani informaci rodi¢tim, vyfizovani naméta a

stiznosti.

3.2.3. Piihlasovani a odhlasovani ucastniki je provadéno na zdkladé pisemnych zadosti zdkonnych
zastupcti ucastnika. Zakonni zastupci jsou povinni informovat vychovatelku o zméné bydlisté,
telefonniho Cisla a mailové adresy.

Zakonni zastupci jsou téZ povinni informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpusobilosti,
o zdravotnich obtiZich ucastnika nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by

mohly mit vliv na jeho zapojeni do ¢innosti druziny.

3.2.4. Rodice nebo jini zakonni zastupci ucastnika ptihlaseného k pravidelné dochazce do druziny
sde€li druzing€ rozsah dochazky ucastnika a zptisob odchodu ucastnika z druziny; tyto tdaje jsou
zaznamenany v zapisnim listku. Odchod ucastnika z druziny s jinou osobou, nez je uvedeno
Vv zapisovém listku, sd€li rodi¢e vychovatelce pisemné na predepsaném formuléii viz. ptiloha.
¢. 1 (k vytisténi na webovych strankach skoly pod zalozkou formulare).

Pokud by mé¢l ucastnik odchdzet domi bez doprovodu, musi zprava od rodicii obsahovat slovo



sam/sama. Informaci o zmén¢ odchodu ucastnika ze Skolni druziny je mozné také napsat
mailem piislusné vychovatelce, avSak alespon 24 hodin pifedem, jinak se na tuto Zadost nebude

brat ohled. Na telefonickou Zadost nelze téastnika ze SD uvolnit.

3.2.5. V dochazkovém sesité (ranni druzina) a v piehledu vychovné vzdélavaci prace je

zaznamenavana dochazka uc¢astniku do SD.

3.2.6. Pro konzultaci s vychovatelkou si rodice mohou pfedem domluvit termin.

3.3. Podminky uplaty

3.3.1. VySe uplaty je stanovena piedem na cely Skolni rok a neni zavisla na délce (tj. poctu hodin)
pobytu téastnika v druzing. Platba za SD je 450,- K& za jednoho ucastnika na mésic. Plati
se rocné€ nebo pololetné na tcet skoly 390766369/0800. Pro ucel platby je kazdému nové
ptihlasenému ucastnikovi ptidélen variabilni symbol. Ugastnikiim, ktefi jiz do druziny
chodili v ptedeslém Skolnim roce, se variabilni symbol neméni.

Platbu za SD Ize uskute¢nit bezhotovostni platbou

pololetné:
do 15. zafi na obdobi 9. - 12. mésic................ tj. 4 x 450,- = 1 800,- K¢
do 15. ledna na obdobi 1 — 6. mésic................ tj. 6 x 450,- = 2 700,- K¢

3.3.2. Hospodarka skoly pravidelné kontroluje platbu v souc¢innosti s vedouci vychovatelkou
druZiny. Pokud jsou rodice v prodleni s placenim uplaty za Skolni druzinu, dostanou

pisemné upozornéni.

3.3.3. Uplata miize byt snizena nebo prominuta:
a) ucastnikovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na socialni ptiplatek,
ktery pobira jeho zdkonny zastupce nebo jind opravnéna osoba,
b) tcastnikovi, pokud ma narok na ptispeévek na thradu potteb ditéte v pestounské péci
a tento prispévek nebo jeho Cast je vyplacena, pokud skutecnosti uvedené v pismenu a)
a vypléaceni pfispévku uvedeného v pismenu b) prokaze tediteli,
c) Vv ptipadé dlouhodobé nemoci tcastnika trvajici déle nez jeden mésic mize zakonny

zéastupce pisemné pozadat vedeni Skoly o prominuti Gplaty za dané obdobi.



3.4. Organizace ¢innosti:

3.4.1.

Provozni doba SD je pondéli az patek.

Ranni provoz (pouze v SD ul. Pod Skolou) od 7:00 do 7:45 hod., mohou ji vyuZivat Géastnici
prihlageni do SD. Ostatni Z4ci §koly za poplatek 100,- K& mési¢né.

Odpoledni provoz je od 11:40 do 17:15 hodin.

Odchody ucastniki jsou pevné dané: do 13:50 a po 15:00 hod.

Po 15:30 hod. se jednotliva odd€leni spojuji.

V dobé od 13:50 do 15:00 neni mozné castnika vyzvednout (Fizena ¢innost, vychazky,

hry v prirodé).

3.4.2. V pripadg¢, ze si rodi¢e nevyzvednou ucastnika do konce provozni doby druziny (tj. 17:15

3.4.3.

3.4.4.

hod.), vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje telefonicky rodice Gcastnika, feditele
skoly, popt. zastupce feditele a osoby uvedené na piihlasce icastnika do SD. Pokud je tento
postup bezvysledny, tak:

a) na zaklad¢ ptedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) pozada o pomoc Méstskou policii nebo Policii CR.

Oddé¢leni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnikd. V oddéleni Ize individudlng integrovat
nejvyse 5 Gidastnikll se zdravotnim postizenim. Pii bézné ¢innosti v mistnostech SD,
vychézkach po béznych trasach v okoli Skoly s béZnym dopravnim provozem je max. 30
ucastniki. Pfi organiza¢né ¢i dopravné naroénych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organiza¢ni zajisténi akce vcetné poctu

doprovazejicich osob.

Do $kolni druziny pfichazeji i€astnici po skonceni vyucovani pod vedenim ucitelky, ktera
vyucovala v dané tfid¢ posledni vyu€ovaci hodinu. Na zajmové a predem nahlaSené aktivity
st UCastniky ve Skolni druzin€ vyzvedavaji vedouci krouzkt sami a po skonceni ¢innosti je

ptivadéji zpét do druZiny, pokud neni v zapisnim listku uvedeno jinak.

Z4kam, ktefi budou mit pravidelné krouzky v rozmezi 13:50 — 15:00 hodin, §kola zajisti

kvalifikovany dozor mimo jejich oddéleni. Krouzky musi mit Zak predem radné

zapsané v zapisnim listku.

3.4.5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci

vychovatelky Skolni druziny.



3.4.6. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost formou odpocinkovych, rekrea¢nich

a zajmovych ¢innosti; umoziuje ucastnikiim piipravu na vyucovani.

Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po ob&éd¢, popi. rano

pro ucastniky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné
z4jmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

Rekreaé¢ni ¢innosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni s naro¢né€jsimi

pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

Zajmové ¢innosti - rozvijeji osobnost ucastnika, umoziuji tcastnikiim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchii 1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost mtize byt
organizovana pro vybrané ucastniky z riiznych odd¢€leni v zajmovém utvaru, ktery vede

vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodic.

Priprava na vyucovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti, neni
to viak povinna ¢innost SD. MiZe jit o vypracovavani domacich tkoli (pouze se souhlasem rodiéa,
v dobé€ po 15:30 hoding, vychovatelka ucastnikiim ukoly neopravuje), nebo zabavné procvicovani
uciva formou didaktickych her (vcetné feSeni problémil), ovéfovani a upeviovani skolnich poznatki
v praxi pfi vychazkéach, exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskavani dalSich dopliiujicich poznatki
pi priib&zné Ginnosti SD (napf. vychazky, prace s knihou a Gasopisy).

3.4.7. Rezim dne:

7:00 — 7:45 — ranni druzina v ul Pod Skolou - odpoginkova &innost
11:40 — 13:30 — obéd, odpocinkova ¢innost
13:30 — 15:30 — zajmova a rekreacéni ¢innost
15:30 — 17:15 — svadina, odpocinkova ¢innost, pfiprava na vyucovani
3.4.8. Pitny rezim:

a) je zajistén béhem stravovani v SJ

b) v budové skoly jsou napojové automaty k zakoupeni piti



3.4.9. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou G¢astnit i Zaci, ktefi nejsou piijati
k pravidelné denni dochéazce do druziny, pokud se této Cinnosti neucastni plny pocet

ucastniki zafazenych do druziny stanoveny pro oddéleni.
3.4.10. V obdobi hlavnich pradzdnin neni skolni druzina v provozu.

3.4.11. V dob& mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost SD zaji§téna,
s ptipadnym omezenim podle pokyni hygienika apod. V této dobé bude SD v provozu
pro viechny zaky 1.- 4. t¥id navitévujici $kolu. Béhem prazdnin vyhlagenych MSMT bude
SD v provozu, ptihlasi-li se nejméné 15 uéastniki. Uastnici musi byt na dochazku

o téchto prazdninach zvlast pisemné piihlaSeni a to nejpozdéji 7 dni predem.

3.4.11. Rodie a dalsi navstévnici do uéeben SD nevstupuji.

4. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti tcastnikii a jejich zikonnych zastupci ve Skolni

druZziné podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky

4.1. Ucastnici maji pravo na:

a) Ucastnit se béznych a piileZitostnych &innosti SD,

b) na pitny rezim,

¢) na odpocinek a dodrZzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

d) na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nésili, na pravo na vzdélani a na svobodu
mysleni, projevu, shromazd’ ovani, ndbozenstvi,

e) byt seznameni se viemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v SD.

4.2. Ucastnici jsou povinni:

a) fadné dochazet do Skolni druZiny,

b) dodrZovat vnitini fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a

bezpecnosti, s nimiz byli prokazatelné seznamenti,



¢) plnit pokyny vychovateli vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a vnitinim fadem,

d) informovat skolské zafizeni o zmén¢ zdravotni zplisobilosti, zdravotnich obtizich nebo

jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

f) oznamovat Skolskému zafizeni tdaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou

podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika a zmény v téchto tdajich.

4.3. Utastnik se ve $kolni druzing chova slusné k dospélym i k jinym uéastnikiim druziny, dba

44.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

pokyntl pedagogickych pracovnikii, dodrzuje vnitini ¥a4d SD. Chova se tak, aby neohrozil

zdravi svoje, ani jinych osob.

Dochézka do Skolni druZiny je pro piihlaSené Gc€astniky povinna. OdhlaSeni je moZné kdykoli

behem roku a provadi se na zaklad¢ pisemné zadosti rodicu.

Ugastnik udrzuje prostory $kolni druziny v &istoté a potadku, chrani svij i druzinovy majetek

pted poskozenim.

V dobé pobytu ve Skolni druziné€ z bezpecnostnich diivodi neopoustéji ucastnici svoje oddéleni

ani budovu SD bez védomi vychovateli.

Ucastnici chrani své zdravi i zdravi ostatnich t€astnikii; ucastniklim jsou zakazany vSechny
¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napft. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani

navykovych a zdravi Skodlivych latek).

Ucastnik nenosi pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti v SD a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Jsou povinni po celou dobu pobytu ve §kolni druziné
dodrzovat zdkaz pouZivani mobilnich telefonii a jinych ICT zatizeni a zaroven potizovat
bez souhlasu vychovatele jakékoliv audionahravky, videonahravky nebo fotografie a nasledné

je §ifit.



4.9. Podminky pro vylouéeni uc¢astnika ze §kolni druZiny:

a) Utastnik miize byt v piipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zdkonem nebo timto vnitinim fadem podminéné vyloucen nebo vyloucen
ze $kolni druZiny. Toto rozhodnuti feditel a vychovatelka SD piedem projednaji se
zakonnymi zastupci uastnika a vyhotovi o ném zapis. (U SD zékladnich $kol a

samostatnych SD zfizovanych obci nema tento akt povahu spravniho fizeni).

b) Diivody pro podminéné vylouceni nebo vylouceni mohou byt zejména:
e Ucastnik svym chovanim opakované narusuje vychovné vzdelavaci proces,

e Ucastnik pouziva hrubé slovni a imysIné fyzické utoky vici ostatnim ucastnikiim
¢i pracovniktim skolského zatizeni,

e 1ucastnik svym chovanim ohrozuje zdravi ostatnich,

e zikonny zastupce opakované nezajisti odchod ti¢astnika do ukonceni provozu skolni
druziny.

5. Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi acastniki a jejich ochrany pred socialné

patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili.

5.1. Vsichni Gi¢astnici se chovaji pfi pobytu v SD i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij
ani jinych osob. Uéastnikiim neni dovoleno v dobé mimo vyugovani zdrzovat se v prostorach
druziny, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i
nehodu, k niZ dojde béhem pobytu G¢astnikli ve Skolni druziné nebo mimo budovu pfti akci

poiadané SD tiastnici hlasi ihned vychovateli.

5.2. Vsichni zaméstnanci §koly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu SD povinni
ptihliZet k zakladnim fyziologickym potfebam tGcastnikli a vytvatet podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku socidln€ patologickych jevil, poskytovat zaklim nezbytné

informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.



5.3. Vychovatel¢ dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a protipozarni
piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné
zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat
o téchto skute¢nostech nadiizen¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku
Skody. Sleduji zdravotni stav Gi€astnikl a v piipad¢ nahlého onemocnéni ucastnika informuyji
neprodlené¢ zakonného zastupce postizeného ucastnika. Nemocny ucastnik mtize byt odeslan
k 1¢kaiskému vysetfeni ¢i osetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Vychovatelé zajisti, aby
kazdy Gcastnik mél zapsany v zapisnim listku tyto Gdaje: adresu, telefonni ¢isla rodict, zdrav.
problémy a zdrav. pojistovnu. Pfi trazu poskytne vychovatel ucastnikovi nebo jiné osobé prvni
pomoc a V piipadé nutnosti pfivola lékafe. Uraz ihned hlasi vedeni $koly, informuje rodice
ucastnika a vyplni zdznam do knihy urazii. Osetieni a vyplnéni zdznamu zajiSt'uje ten pracovnik,

ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném doveédél prvni.

5.4. Vychovatelé SD nesmi ti¢astniky v dobé dané rozvrhem bez dozoru dospélé osoby uvoliiovat k
¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékaii atd. Skola odpovida za uastniky v
dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

5.5. Bezpecnost a ochranu zdravi ti¢astniki pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani, zajist'uje druzina vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly = pedagogickym
pracovnikem.

5.6. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innosti vyuziva odborné ucebny (napt. télocvicna, cvi¢na kuchyika), fidi se ptisluSnymi fady

pro tyto ucebny.

5.7. Utastnici piihlaseni do SD jsou pou¢eni o BOZP a zaznam o poudeni je uveden v pichledu

vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni.

6. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany ucastnik

6.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, druziny, majetku
ucastnikli, vychovatell ¢i jinych osob ucastnikem je vyzadovana tthrada od rodict
ucastnika, ktery poskozeni zptsobil. Pti zdvaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyiesit

nahradu $kody s rodi¢i, je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadné organiim socialni péée.



6.2. Ztraty véci hlasi ticastnici neprodlené svému vychovateli. Ucastnici dbaji na dostate¢né zajisténi

svych véci.
6.3. Do SD ucastnici nosi pouze véci potfebné ke své Cinnosti, cenné véci do SD nenosi.

6.4. Ugastnici jsou povinni fadné pedovat o proptijéeny majetek SD, ochrafiovat jej pied ztratou

a poskozenim.

6.5. Pii nahlaseni kradeze ucastnikem se o udalosti pofidi zdznam na zaklad¢ vypovédi poskozeného,

v

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné ptihlasky ucastnikii (napt. zapisni listky ucastniki, jejichz soucasti je pisemné sdéleni

zakonnych zastupci ucastnikli o rozsahu dochdzky a zpiisobu odchodu z druziny),
b) ptehled vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni, véetn€ dochazky ucastniki,
¢) SVP a celoroéni plan &innosti,
d) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti.

8. Zavéreéna ustanoveni

Smérnice nabyva platnosti dne 1. 9. 2018

Smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2018

Mgr. Ludmila Zhoufova
teditelka Skoly

Soucasti vnitiniho fadu Skolni druziny je Ptiloha ¢.1.
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Priloha ¢. 1

Zadost o uvolnéni ditéte ze $kolni druZiny

[ ] odchazet bude sam
[ ] odchazet bude s doprovodem (s kym)........ccccocvcuvcincincnnee

Podpis zakonnNého zAStUPCe.......covvevveeccevecie e,
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